E-Mail fiir Dich!

Liebe Schiilerinnen und Schiller,
flr Euch steht ab sofort eine Schul-E-Mail-Adresse zur Verfligung mit der Domain @sge.schule

Diese E-Mail-Adresse steht in Verbindung mit der Nutzung von Office 365.

Du hast von Deiner Klassenlehrerin oder Deinem Klassenlehrer Deine E-Mail-Adresse und ein
Passwort mitgeteilt bekommen.

Gehe im Internet auf die Seite portal.office.com

Du wirst das folgende Fenster sehen:

BS Microsoft

Anmelden Gib hier Deine E-Mail-Adresse ein!

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Klicke danach auf , Weiter“!
Sie kdnnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen

B® Microsoft

€ test@sgeschule Gib hier Dein Kennwort ein!
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Kennwort eingeben

Kennwort vergessen




Du wirst anschlieRend aufgefordert, Dein Passwort zu andern:

Gib bei ,, Aktuelles Kennwort” Dein Passwort
BE Microsoft nochmals ein!

test@sge.schule

Andern Sie Ihr Kennwort Nun Uberlege Dir ein neues Passwort! Dieses
Passwort muss mindestens 8 Zeichen lang

sein, es mussen GroRRbuchstaben,
Kleinbuchstaben, Ziffern (Zahlen) und Symbole
im Passwort vorkommen. Dein Benutzername

darf nicht im Passwort vorkommen uns sehr
haufige Passworter werden nicht akzeptiert.

Dein neues Passwort musst Du

Anmelden .
hier und

hier eingebeben!
Klicke danach auf ,,Anmelden”

Wenn alles geklappt hat, dann siehst Du anschlieend ein solches Bild:
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Keine zuletzt verwendeten Office-Onlinedokumente

Mit anderen teilen und zusammenarbeiten. Als ersten Schritt erstellen Sie ein neues
Dokument, oder ziehen Sie eins hierhin, um es hochzuladen und zu &ffnen.

T Hochladen und &ffnen... “

Klicke auf , Outlook”, um Deine E-Mails abzurufen und E-Mails zu schreiben. Klicke auf ,,Teams”, um
die Deinen digitalen Unterricht teilzunehmen. Teams kannst Du auch auf Deinem Smartphone nutzen
oder auf Deinen PCinstallieren.



